Sjukhusets arbetsging vid planering och utforande av provuppstillning:

1. Personal som onskar provuppstélla ndgon utrustning borjar med att forankra detta i sin
klinikledning. Verksamhetschefen 6verviger kostnader och resurser for testen och tar beslut. Om
annan verksamhet paverkas av testet kravs ett godkénnande dven av denna.

2. Foretridare for klinikledningen anmiler nskemalet till MT:s funktionsbrevlada (SAS MTS Inkop
FB sas.mts.inkop@vgregion.se). Ange utrustningstyp, modell, leverantor och dnskad
provuppstéllningstid. Ange ocksé vem som ansvarar pé kliniken, d.v.s. den kliniker som dnskar testa
utrustningen.

3. P4 MT registreras ett inkdpsidrende med dmnestext "Provuppstéllning” och beskrivning enligt
klinikens dnskemal och tilldelas en drendeansvarig enligt MT:s ansvarslista.

4. Denne kontrollerar gentemot pagaende upphandlingar sa att vi inte bryter mot
upphandlingsreglerna. Meddela regionens kapitalinvesteringsgrupp via mail till
koncerninkop@vgregion.se att vi &mnar utféra denna provuppstéllning och i vilken omfattning,
leverantorer, tidsperiod, syfte etc. MT samordnar dérefter med leverantor och verksamhet om
testperiod och omfattning.

5. MT leverans- och sékerhetstestar provutrustningen och upprittar provuppstillningsavtal i tva
exemplar. Avtalet skrivs under av leverantdr och representant for SAS (vanligtvis ansvarig pa
kliniken). Avtalet diariefors av MT:s Assistent i Public 360. Avtalet arkiveras sedan i ett exemplar hos
MT och leverantoren fér ett exemplar.

6. Verksamheten ansvarar for att SAS testar utrustningen pa avtalat sétt och att tillricklig grund for
bedomning skapas. MT bistar med utvarderingsunderlag och beaktar darvid att testen utfors sa att
erforderlig bedomningsgrund skapas for att eventuell direktupphandling senare gar att utfora med
underlaget som grund.

7. MT sammanstéller bedomningsunderlagen och ombesorjer att bade utrustning och
utvirderingsresultat kommer leverantoren tillhanda efter avslutat test.

8. Alla dokument som genereras under provuppstillningen sparas i MT SharePoint med
foretagsnyckelorden “’provuppstéllning” och ”inkdp” samt klinikméarkning, produkttyp, artal och
dokumentkategori "utvirdering” eller avtal”.
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